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คำนำ 

 

คู$มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป7นคู$มือการปฏิบัติงาน ซึ่งกองช$อง องค<การบริหารส$วนตำบลจำปาโมง ไดF

จัดทำขึ ้นเพื ่อใหFขFาราชการและพนักงานจFางผูFรับผิดชอบ ใชFศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน  เพื ่อ เพิ ่ม

ประสิทธิภาพในการดำเนินงาน คู$มือการปฏิบัติงานกองช$าง องค<การบริหารส$วนตำบลจำปาโมง ไดFแสดงใหF

เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพื่อกำหนดเป7นมาตรฐาน

คุณภาพงาน  มาตรฐานในการปฏิบัติงานของขFาราชการและพนักงานจFางกองช$างใหFบรรลุตามขFอกำหนดที่

สำคญั ซึ่งตอบสนองต$อความตFองการของผูFรับบริการและผูFมีส$วนไดFส$วนเสียสำคัญ 

คณะผูFจ ัดทำหวังเป็นอย$างยิ่งว$าขFาราชการและพนักงานจFางผูFรับผิดชอบกองช$าง องค<การ

บริหารส$วนตำบลจำปาโมง จะไดFนำคู$มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใชFในการปฏิบัติงานไดFอย$าง

มีประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและอำนาจหนFาที่ขององค<การบริหารส$วนตำบลจำปาโมง ที่ไดFระบุไวFใน

ขFอบัญญัติงบประมาณ รายจ$ายประจำปY 

  

 

 

 



 

 

ส"วนที่ 1  

ภารกิจ/หน2าที ่

 

อำนาจหน(าที่ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค;การบริหารส=วนตำบล พ.ศ. 2537 

แก(ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับ ที ่6 พ.ศ. 2552 

 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค<การบริหารส$วนตำบล พ.ศ. 2537 แกFไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที ่ 6 พ.ศ. 

2552 กำหนดอำนาจหนFาที่ขององค<การบริหารส$วนตำบล ดังนี้ 

 มาตรา ๖๖  องค<การบริหารส$วนตำบลมีอำนาจหนFาที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในดFานเศรษฐกิจ สังคมและ 

วัฒนธรรม 

 มาตรา ๖๗  ภายใตFบังคับแห$งกฎหมาย องค<การบริหารส$วนตำบล มีหนFาทีต่Fองทำในเขตองค<การบริหาร

ส$วนตำบล ดังต$อไปนี ้

  (๑) จัดใหFมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 

(๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางนำ้ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมทัง้กำจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล 

  (๓) ปjองกันโรคและระงับโรคติดต$อ 

  (๔) ปjองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

  (๕) ส$งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

  (๖) ส$งเสริมการพัฒนาสตร ีเด็ก เยาวชน ผูFสูงอายุ และผูFพิการ 

  (๗) คุFมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลFอม 

  (๘) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปnญญาทFองถิ่น และวัฒนธรรมอันดขีองทFองถิ่น 

(๙) ปฏิบัติหนFาทีอ่ื่นตามทีท่างราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร  

ใหFตามความจำเป7นและสมควร 

มาตรา ๖๘  ภายใตFบังคับแห$งกฎหมาย องค<การบริหารส$วนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองค<การบริหาร 

ส$วนตำบล ดังต$อไปนี ้

   (๑) ใหFมีนำ้เพ่ือการอุปโภค บรโิภค และการเกษตร  

  (๒) ใหFมีและบำรุงการไฟฟFาหรือแสงสว$างโดยวิธีอ่ืน  

   (๓) ใหFมีและบำรุงรักษาทางระบายนำ้ 

  (๔) ใหFมีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ$อนหย$อนใจและสวนสาธารณะ 

  (๕) ใหFมีและส$งเสริมกลุ$มเกษตรกรและกิจการสหกรณ< 



 

 

  (๖) ส$งเสริมใหFมอุีตสาหกรรมในครอบครัว 

  (๗) บำรุงและส$งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 

  (๘) การคุFมครองดูแลและรักษาทรัพย<สินอนัเป7นสาธารณสมบัตขิองแผ$นดิน 

  (๙) หาผลประโยชน<จากทรพัย<สินขององค<การบริหารส$วนตำบล 

  (๑๐)  ใหFมีตลาด ท$าเทียบเรือ และท$าขFาม 

  (๑๑)  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย< 

  (๑๒)  การท$องเที่ยว 

  (๑๓)  การผังเมอืง 

 

อำนาจหน(าทีต่ามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจ 

ให(แก=องค;กรปกครองส=วนท(องถิ่น พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหFแก$องค<กรปกครองส$วนทFองถิ่น พ.ศ. 

2542 กำหนดใหF อบต. มีอำนาจและหนFาที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน<ของประชาชนใน 

ทFองถิ่นของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี ้

 1. การจัดทำแผนพัฒนาทFองถิ่นของตนเอง 

 2. การจัดใหFมี และบำรุงรักษาทางบกทางนำ้ และทางระบายนำ้ 

 3. การจัดใหFมีและควบคมุตลาด ท$าเทียบเรือ ท$าขFาม และทีจ่อดรถ 

 4. การสาธารณูปโภคและการก$อสรFางอ่ืน ๆ 

 5. การสาธารณูปการ 

 6. การส$งเสริม การฝvก และการประกอบอาชีพ 

 7. คุFมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาต ิและสิ่งแวดลFอม 

 8. การส$งเสริมการท$องเที่ยว 

 9. การจัดการศึกษา 

 10. การสังคมสงเคราะห< และการพัฒนาคุณภาพชวีิตเด็ก สตรี คนชรา และผูFดFอยโอกาส 

 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณ ีภูมิปัญญาทFองถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของทFองถิ่น 

 12. การปรับปรุงแหล$งชุมชนแออด และการจัดการเกี่ยวกบัทีอ่ยู$อาศัย 

 13. การใหFม ีและบำรุงรักษาสถานทีพั่กผ$อนหย$อนใจ 

 14. การส$งเสริมกีฬา 

 15. การส$งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรภีาพของประชาชน 



 

 

 16. ส$งเสริมการมีส$วนร$วมของราษฎรการพัฒนาทFองถิ่น 

 17. การรักษาความสะอาด และความเป7นระเบียบเรยีบรFอยของบFานเมือง 

 18. การกำจัดมลูฝอย สิ่งปฏิกูล และนำ้เสีย 

 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

 20. การใหFม ีและควบคุมสสุาน และการรักษาพยาบาล 

 21. การควบคุมการเลีย้งสัตว 

 22. การจัดใหFม ีและควบคุมการฆ$าสัตว< 

23. การรักษาความปลอดภัย ความเป7นระเบียบเรียบรFอย และการอนามัย โรงมหรสพ           

และ สาธารณสถานอืน่ ๆ 

24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชFประโยชน<จากป{าไมF ทีด่ิน   

ทรพัยากรธรรมชาติและ สิ่งแวดลFอม 

 25. การผังเมือง 

 26. การขนส$ง และการวิศวกรรมจราจร 

 27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 

 28. การควบคมุอาคาร 

 29. การปjองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

30. การรักษาความสงบเรียบรFอย การส$งเสริมและสนับสนุนการปjองกันและรักษาความปลอดภัยใน

ชีวิต และทรัพย<สิน กิจอื่นใดที่เป7นผลประโยชน<ของประชาชนในทFองถิ่น ตามที่คณะกรรมการ

ประกาศกำหนด 



 

 

ส"วนที่ 2  

ขอบเขตของกระบวนงาน 

กองช $าง ม ีหนFาที่ร ับผ ิดชอบเกี่ยวกับกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขFอมูลทางดFานว ิศวกรรม            

งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก$อสรFาง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการ

ปฏิบัติงานก$อสรFางและซ$อมบำรุง การควบคุมอาคารก$อสรFาง และซ$อมบำรุง งานติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงาน

เครื่องจักรกล  การควบคุม การบำรุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน

เครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจ$ายวัสดุ อุปกรณ< น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวขFองและที่ไดFรับมอบหมาย 

โดยใหFมกีารแบ$งส$วนราชการภายในเป7น  ดงันี ้

 

1. งานก=อสร(าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต$อไปนี ้

1.  งานก$อสรFางและบูรณะถนน งานก$อสรFางและบูรณะสะพาน งานก$อสรFาง งานปรับปรุง บูรณะ

และ ซ$อมแซมสิ่งก$อสรFางสาธารณะ 

   2.  งานเกีย่วกับแผนงานการปฏิบัติงาน ดFานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม 

ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล  การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับ

แผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจ$ายวัสดุอุปกรณ< 

   3.  การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขFอมูลดF  านวิศวกรรม การจัด เก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  

ง านออกแบบและ เขียนแบบ  การตรวจสอบการก$อสรFา ง งานควบคุมอาคารใหFเป็น ไปตามกฎหมาย 

ระเบียบ และหนังสือสั่งการต$างๆ ที่เก่ียวขFอง 

4. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต$างๆ งานการก$อสรFางโดยไดFรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แกFไขเพิ ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวขFอง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและ        

ถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องรFองเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนทีเ่ขตรับผิดชอบ ขององค<กการบริหารส$วนตำบลจำปาโมง 

5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดFรับมอบหมาย 

 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต$อไปนี้ 

1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร$วมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 

2. งานประเมินราคา งานควบคุมการก$อสรFางอาคาร 

3. งานบริการขFอมูล และหลักเกณฑ<ต$างๆ 

4. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรบั-ส$งต$างๆ ของกองช$าง 

5. งานอ่ืนๆ ที่ไดFรับมอบหมาย 



 

 

 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต$อไปนี ้

1. งานไฟฟFาสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 

2. งานระบายน้ำ แกFไขปัญหาน้ำท$วมขัง การบำรุงรักษาค ูคลอง ท$อระบายน้ำ ทำการสำรวจพื้นที่และ 

การปjองกันนำ้ท$วมขัง 

3. จัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลFางท$อระบายน้ำและแผนการดูแล

บำรุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณ<เกี่ยวกับการระบายน้ำใหFมีความพรFอมที่จะใชFในการปฏิบัติงาน 

ตลอดจนการแกFไขเรื่องรFองเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท$วมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณ     

ขุดลอกคูคลองคูน้ำ สรFางเขื่อน สรFางทำนบกั้นน้ำ เป7นตFน 

๕. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต$างๆ งานการกอสรFาง โดยไดFรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พงศ.2522  แกFไขเพิ่มเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวขFอง การขุดดนิ-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 

๖. งานอ่ืนๆ ที่ไดFรบัมอบหมาย 

 

4. งานผังเมือง มีแนวทางการปฏิบัติดังต$อไปนี ้

1. สำรวจแผนที ่การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมอืง งานควบคุมทางผังเมือง 

2. งานจัดรปูที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ การบุกรุก 

ที่ดินในที่สาธารณะร$วมกับสานักงานที่ดินฯ 

3. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ 

การบุกรุกที่ดินใหFเป7นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช$น ถนน ทางเทFา คัน

ดิน สะพาน ท$อระบายน้ำ 

4. การตรวจสอบการขอใชFที่สาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ การ

ดำเนินคดีกับผูFบุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช$น ถนน ทาง

เทFา คันดิน สะพาน ท$อระบายน้ำ 

5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต$างๆ งานการก$อสรFาง โดยไดFรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

   พ.ศ.2522 แกFไขเพ่ิมเตมิฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนที่ตำบล 

6. งานอ่ืนๆ ที่ไดFรับมอบหมายจากผูFบังคับบัญชา 

 

 

 



 

 

การจัดทำคู=มือการปฏิบัติงานกองช=าง ขององค<การบริหารส$วนตำบลจำปาโมง มีวัตถุประสงค< ดังนี ้

  ๑. เพื่อใหFขFาราชการและพนักงานจFางกองช$าง มีคู$มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ<อักษร 

ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต$างๆ ของกองช$าง 

๒. เพื่อเป็นการสรFางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช$วยใหFการทำงานของกองช$างไดFมาตรฐาน 

เป็นไปตามเปFาหมาย ไดFผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานที ่

ปลอดภัย บรรลุขFอกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงานก=อสร(าง 

1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ$านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต$างๆ 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก$อสรFางทีใ่กลFเคียงกบัปnจจุบันมากที่สุด (ไม$เกิน ๑ เดอืน) 

จากสำนักดชันีเศรษฐกิจการคFา กระทรวงพาณชิย< (http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพ้ืนทีจ่ังหวัดอุดรธาน ี

3. ผูFอำนวยการกองช$างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ

http://www.price.moc.go.th/


 

 

แผนผังขั้นตอนการดำเนินงานก=อสร(าง 

ศกึษารายละเอยีด

โครงการ 

 

นายช$างโยธาจัดทำประมาณราคาก$อสรFาง 

 

 

ผูFอำนวยการกองช$าง

ตรวจสอบ 

 

ไม$ถูกตFอง 

 

 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/ 

ลงนาม อนุมตัดิำเนนิการ 

 

แกFไข และเสนอพิจารณาใหม$ 

 

 

คดัลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรFอมแบบแปลนก$อสรFาง  

ใหFกองคลังดำเนนิการจัดซื้อจัดจFางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต$อไป 

 

 

ช$างผูFควบคุมงาน ลงพื้นท่ีก$อสรFางเพื่อควบคมุการปฏิบตัิงานของ 

ผูFรบัจFางใหFเป็นไปตามแบบแปลนท่ีกำหนดพรFอมทัง้จัดทำบนัทึกควบคุมงานทุกวัน 

 

 

รายงานปnญหาและอุปสรรค  

ใหFผูFบังคบับัญชาทราบ 

 

 

รายงานผลการดำเนนิโครงการใหF ปลัด /นายกทราบ  

เมือ่โครงการก$อสรFางแลFวเสร็จ 

 

 

สรุปผลการดำเนนิโครงการก$อสรFาง 

รายงานปลัด/นายกทราบ 



 

 

�    การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี ้

- สำเนาบัตรประจาตวัประชาชน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบFาน ๑ ฉบับ 
- สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
- เจFาพนกังานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไม$อยู$ประจำสานักงาน หรือติดภารกิจ ใชFระยะเวลา 

ประมาณ ๑-๒ วัน) 
- ช$างสำรวจบริเวณพื้นที ่
- ลงมอืเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
- แจFงผูFขอทราบ/ออกใบอนญุาต 

�     การติดตั้ง/ซ=อมแซมโคมไฟฟ(าสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี ้
- ผูFยื่นคำรFองขอ กรอกเอกสารคำรFอง ณ ที่ทำการองค<การบรหิารส$วนตำบลจำปาโมง 
- ผูFยื่นคำรFองขอ ยื่นแบบคำรFอง ณ กองช$าง องค<การบรหิารส$วนตำบลจำปาโมง เพ่ือลงรับคำรFอง 
- เจFาพนกังานธุรการ เสนอคำรFองต$อนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ
- ผูFช$วยช$างไฟฟFา ดำเนนิการติดตั้ง/ซ$อมแซมไฟฟFาสาธารณะตามคำรFองทีไ่ดFรับการพิจารณาอนุมัติแลFว 
- สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

�      การขออนุญาตก=อสร(าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และส=วนงานที่รับผิดชอบ

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข(อง 
พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลาดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคำขออนุญาตก1อสร4างอาคารพร4อมเอกสาร 

(หมายเหตุ : (องค<กรปกครองส1วนท4องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตก1อสร4างอาคาร) 

 

1 วัน 

2) 

การพิจารณา 

เจ4าพนักงานท4องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  

(หมายเหตุ : (องค<กร ปกครองส1วนท4องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตก1อสร4างอาคาร) 

 

2 วัน 

3) 

การพิจารณา 

เจ4าพนักงานท4องถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใช4ประโยชน<ท่ีดินตามกฎหมายว1าด4วยการผังเมือง 

ตรวจสอบสถานท่ีก1อสร4างจัดทาผงบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเกี1ยวข4องเช1น 

ประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. 

จัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหต: (องค<กรปกครองส1วนท4องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตก1อสร4างอาคาร) 

 

7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ4าพนักงานท4องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ4งให4ผู4ขอ 

มารับใบอนุญาตก1อสรางอาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ : (องค<กรปกครองส1วนท4องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตก1อสร4างอาคาร) 

 

35 วัน 



 

 

 

 

คำขออนุญาตก=อสร(างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

 

 

เขียนที่ 

   วันที ่ เดอืน พ.ศ. 

ขFาพเจFา เจFาของอาคารหรือตวัแทนเจFาของอาคาร 

� เป7นบุคคลธรรมดา อยู$บFานเลขที่  ตรอก/ซอย  ถนน 

หมู$ที ่              ตำบล/แขว                         อำเภอ/เขต จังหวัด 

� เป7นนิตบิุคคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อ 

เลขทะเบียน มีสำนักงานตัง้อยู$เลขที ่

ตรอก/ซอย  ถนน  หมู$ที่ 

ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหวัด 

โดย  ผูFมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบคุคลผูFขออนุญาต 

อยู$บFานเลขที่ ตรอก/ซอย  ถนน 

หมู$ที ่ ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 

 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ต$อเจFาพนักงานทFองถิ่น ดังต$อไปนี ้

 

 

ขFอ 1  ทำการก$อสรFางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รือ้ถอนอาคาร บFานเลขที่ ตรอก/ซอย 

ถนน         หมู$ที ่         ตำบล/แขวง              อำเภอ/เขต                  จังหวัด                     ฟ 

เป7นเจFาของอาคารในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3 เลขที่ ส.ค.1 เลขที ่              เป7นที่ดินของ                      ฟ 

ขFอ 2  เป7นอาคาร 

(1) ชนิด จำนวน เพ่ือใชFเป7น 

โดยมพ้ืีนที่/ความยาว โดยมีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขFา-ออกของรถ จำนวน คัน 

(2) ชนิด จำนวน เพ่ือใชFเป7น 

โดยมพ้ืีนที่/ความยาว  โดยมีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขFา-ออกของรถ จำนวน คัน 

(3) ชนิด จำนวน เพื่อใชFเป7น 

โดยมพ้ืีนที่/ความยาว โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรFอมนี้ 

เลขที' ....................................................... 

วนัที' ......................................................... 

ลงชื'อ ......................................................ผู้ รับคําขอ 

        (.....................................................) 



 

 

ขFอ 3  มี  เป7นผูFควบคุมงาน 

และ เป็นผูFออกแบบและคำนวณ 

ขFอ 4  กำหนดแลFวเสร็จใน วัน นับตั้งแต$วันที$ไดFรับใบอนุญาต 

ขFอ 5  พรFอมคำขอนี้  ขFาพเจFาไดFแนบเอกสารหลักฐานต$าง ๆ ดังต$อไปนี ้ มาดFวยแลFว คือ 

(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ชุด  ชุดละ แผ$น 

(2) รายการคำนวณ 1  ชุด จำนวน แผ$น (กรณีที่เป7นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ

อาคารที่ก$อสรFางดFวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป7นส$วนใหญ$) 

(3) หนังสือแสดงความเป7นตวัแทนของเจFาของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจFาของอาคารเป7นผูFขออนุญาต) 

(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค< และผูFมอีำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูFขออนุญาตที ่

ออกใหFไม$เกิน 6 เดือน (กรณีทีนิ่ติบุคคลเป7นผูFขออนุญาต) 

(5) หนังสือแสดงว$าเป7นผูFจัดการหรือผูFแทนซึ่งเป7นผูFดำเนินกิจการของนิติบคุคล (กรณีทีนิ่ติบุคคลเป7นผูFขอ 

อนุญาต)) 

 

 

(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูFออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน ฉบับ 

พรFอมทั้งสำเนาใบอนญุาตเป็นผูFประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน ฉบับ 

(กรณีที่เป7นอาคารที่มลีักษณะ ขนาด อยู$ในประเภทเป7นวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปnตยกรรมควบคุม 

แลFวแต$กรณี) 

(7) สำเนาภาพถ$ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท จำนวน ฉบับ 

และหนังสือแสดงความยินยอมของเจFาของที่ดิน จำนวน ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูFควบคุมงานตามขFอ 3  จำนวน ฉบับ 

(9) สำเนาหรือภาพถ$ายใบอนุญาตเป7นผูFประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปnตยกรรม 

ควบคุมของผูFควบคุมงาน จำนวน ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป7นอาคารที่เป7นลักษณะ ขนาด อยู$ในประเภท

เป7นวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปnตยกรรมควบคุม แลFวแต$กรณ)ี 

 

(ลายมอืชื่อ)........................................................................ผูFขออนุญาต 

( ) 

 

 หมายเหต  (1) ขFอความขFอใดไม$ใชFใหFขีดฆ$า 
 (2) ใส$เครื่องหมาย / ในช$องหนFา ขFอความที่ตFองการ 

 
 
 
 
 
 



 

 

หมายเหตุของเจ(าหน(าที ่  

จะตFองแจFงใหFผูFขออนุญาตทราบว$า  จะอนุญาตหรือไม$อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่ผูFขออนุญาตไดFรับชาระ

ค$าธรรมเนียมใบอนุญาต เป7นเงิน.................บาท และค$าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป7นเงิน...................บาท  

รวมทั้งสิ้นเป7นเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลขที.่..........ลงวันที่........ 

ออกใบอนุญาตแลFว เล$มที.่........... ฉบับที ่............. ลงวันที.่........... 

 

(ลงชื่อ) ....................................................................... 

         (........................................................................) 

    ตำแหน$ง....................................................................



 

 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตก=อสร(าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

 

ของ โทร. 

 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหต 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตก$อสรFาง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1)  

บัตรประจำตัวและทะเบยีนบFานของผูFขออนุญาต  

สำเนาภาพถ$ายโฉนดท่ีดนิ/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที ่ 

หนงัสือยนิยอมใหFก$อสรFางอาคารในทีด่ิน  

หนงัสือยนิยอมใหFก$อสรFางชิดแนวเขตที่ดนิจากเจFาของที่ดนิขFางเคียง 

หนงัสือรับรองผูFประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูFทำรายการคำนวณ 

หนงัสือรับรองผูFประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ผูFทำการออกแบบ 

หนงัสือยนิยอมวิศวกรผูFควบคมุงาน  (น.4)  

หนงัสือยนิยอมสถาปนิกผูFควบคุมงาน (น.4)  

ใบอนุญาตเป็นผูFประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

ใบอนุญาตเป็นผูFประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

แบบแปลน  แผนผงับรเิวณก$อสรFาง  จำนวน ........ ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการก$อสรFาง  จำนวน ......... ชุด 
รายการคำนวณความมัน่คงแข็งแรงโครงสรFาง  จำนวน  1 ชุด 
หนงัสือรับรองการจดทะเบยีนและผูFมีอำนาจลงนาม 
หนงัสือมอบอำนาจใหFผูFอื่นทาการแทน 
หนงัสือหรือเอกสารที่เก่ียวขFอง 

 

 

 

- เท$าฉบับจริง 
- กรณีก$อสรFางในทีด่ินผูFอื่น 
- กรณีก$อสรFางชิดแนวเขตที่ดินผูFอื่น 
- กรณีที่อาคารมีขนาดอยู$ใน

ประเภทวชิาชีพวิศวกรรมหรอื

สถาปัตยกรรมควบคุมแลFวแต$กรณี

พรFอมภาพถ$ายใบอนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

- กรณนีิตบิุคคล 
- ปิดอาการแสตมป   30 บาท 

 

 


