
  คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง  
......................................................................................................................................................................... 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง อ าเภอบ้านผือ จังหวัดอุดรธานี 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ ออกใบอนุญาต/ รับรอง 
5.  กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
 1.  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550) 
 2.  กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ พ.ศ. 2545 
 3.  ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2558   
 4.  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558) 
 5.  ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 
 6.  กฎหมายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7.  พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
     ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ :  30  วัน 
9.  ข้อมูลสถิติ 
     จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  :  
     จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด :  
     จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด : 
10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
11.  ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ  -  องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง / ติดต่อด้วนตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
 ระยะเวาลาเปิดให้บริการ – เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา  
08.30 – 16.30  น.  (มีพักเท่ียง) 



 
12.  หมายเหตุ – หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่ก าหนดไว้
ในข้อบัญญัติองค์การบริการส่วนต าบลจ าปาโมง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560)  ต้องยื่นขออนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาต และต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการดูแลสุขภาพหรือสุขลักษณะของ
สถานที่ที่ใช้ประกอบการและมาตรการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพตามที่ก าหนดในข้อบัญญัตินี้ 
 2.  เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  (1)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2)  แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
  (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
(ตามก าหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560) 
  (4)  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตตามแบบที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติ
องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 
ส่วนงาน/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

     ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน็อันตราย
ต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15  นาท ี ฝ่ายบริหารงาน
สาธารณสุข 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

     เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้องของ
ค าขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทนัท ี
     กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น ให้จัดท าบนัทึกความบกกพร่อง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้

1  ชั่วโมง ฝ่ายบริหารงาน
สาธารณสุข 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้ครบถ้วน 
ตามที่ก าหนดใน
แบบบนัทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสาร 



เจ้าหน้าที่และผู้ยืน่ค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนัน้ด้วย 

พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วย และ
แจ้งสิทธิ์ในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ 
     กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

15-20  
วัน 

ฝ่ายบริหารงาน
สาธารณสุข 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นบั
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้อง (ตาม 
พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4 การแจ้งผลการ
พิจารณา 

     การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่
อนุญาต 
     1.  กรณีอนุญาต 
         มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาทีท่้องถิ่นก าหนด หากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2.  กรณีไม่อนุญาต   
         แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผูข้ออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

1-5  วัน ฝ่ายบริหารงาน
สาธารณสุข 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่น ไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นบั
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
ให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จ พร้อม



ส าเนาแจง้ส านัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 

5 -      ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 
     ผู้ขออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เปน็อันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของท้องถ่ิน) พร้อม
รับใบอนุญาต 

1-5  วัน ฝ่ายบริหารงาน
สาธารณสุข 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม  15-30  วัน 
13.  งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 14.1  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วนนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2 ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบับ  

  
 14.2  เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที่ 
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วนงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วนนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาเอกสารสทิธิ์
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอื่นใด ตาม
กฎหมายในการใข้
ประโยชน์สถานทีท่ี่
ใช้ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก าหนด 

2 หลักฐานการอนุญาต - 0 1 ฉบับ เอกสารและ



ตามกฎหมายว่าด้วน
การควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถ
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได ้

หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก าหนด 

3 ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535 พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ า
ไทย พ.ศ. 2546  
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก าหนด 

4 เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่
กฎหมายก าหนดให้มี
การประเมินผล
กระทบ เช่น รายงาน
การวิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก าหนด 

 
 

ที่ 
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วนงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร

ส าเนา 
หน่วนนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 



5 ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก าหนด 

6 ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานการแสดงว่า
ผ่านการอบรมเรื่อง 
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เก่ียวข้องกับ
อาหาร) 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ส่วน
ราชการท้องถิ่น
ก าหนด 

7 หนังสือมอบอ านาจ - 0 1 ฉบับ กรณีมอบ
อ านาจ 

8 ส าเนาทะเบียนบา้น
ของผู้รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ กรณีมอบ
อ านาจ 

9 ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน ของผู้รับ
มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ กรณีมอบ
อ านาจ 

 
15.  ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน  10,000 บาท ต่อปี (คิด
ตามประเภทและขนาดของกิจการ)  (ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2560) 
16.  ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาโมง  
 194  หมู่ 7 ต าบลจ าปาโมง อ าเภอบ้านผือ จังหวัดอุดรธานี  41160 โทรศัพท์  042-151066 
 www.jampamong.go.th 
 
17.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1)  แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
      (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดท้องถิ่น) 

http://www.jampamong.go.th/


 2)  แบบ นส.3/1  หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องน ามายื่น

เพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  

ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือค าขอต่อใบอนุญาต 


