
 
 
คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  :  การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ  :  งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง 
 
1. ช่ือกระบวนการ  :  การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

5  นาท ี นักพัฒนาชุมชน 

2.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ย
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

2  นาท ี นักพัฒนาชุมชน 

3.เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยัน
สิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1  วัน นักพัฒนาชุมชน 

4.กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ย
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  เพ่ือประมวลผลการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดือน 
ของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5.กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่  10  ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายในวันทำการ

ก่อนวันที่ 10) 
กรมบัญชีกลาง 

 

3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

4. ระยะเวาเปิดให้บริการ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
 

5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1. หมายเลขโทรศัพท์ 042-151066 
 5.2. อีเมล jumpamon.go.th@hotmail.com 
 5.3. เว็บไซต์ http://www.jumpamong.go.th/ 
 5.4. เฟซบุ๊ก https://www.facebook.com/profile.php?id=100004915930800 
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