
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง อำเภอบ้านผือ จังหวัดอุดรธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การยืนยันสิทธิตนเองและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง  อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ยืนยันสิทธิ 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  [สำเนาคู่มือประชาชน]  การยืนยันสิทธิตนเองและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ทีอ่งค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี  โทรศัพท์ , โทรสาร 
042 151066 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น. 
(ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2566 บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง ลงทะเบียน และให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ท่ีจะรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดังต่อไปนี้  

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผ่านธนาคาร 

หลักเกณฑ์ 
1. มีสัญชาติไทย 
2 มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3 มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
4 เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ ตามกฎหมายว่า
ด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

 
  



 
 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุโดยวิธี ใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ   

อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 

วิธีการ 
1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบ 
อำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /หน่วยงาน
ที่ รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ ยื่นยัน
สิทธิพร้อมเอกสาร 
หลักฐาน และเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแบบยินยันสิทธิ
และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

20 นาที  งานสวัสดิการสังคม 
อบต.จำปาโมง 
อ.บ้านผือ จ.อุดรธานี 

ระยะเวลา : 20 นาท ี
หน่วยงานรับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลจำปาโมง 
 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นยันสิทธิผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับ 
มอบอำนาจ 

10 นาที  งานสวัสดิการสังคม 
อบต.จำปาโมง 
อ.บ้านผือ จ.อุดรธานี 

ระยะเวลา : 10 นาท ี
หน่วยงานรับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลจำปาโมง 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
- ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

  



 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรอื่นที่ 
ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงนิฝาก

ธนาคาร (กรณีที่ผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ
(กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรอื่นที่ 
ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายของ
ผู้รับมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้เนินการ
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงนิฝาก
ธนาคารของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบ 
อำนาจให้ดำเนินการ 
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

 
 15.2.เอกสารอ่ืน ๆ  สำหรับเพิ่มเติม 
 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ  สำหรับบยื่นเพิ่มเติม 
 

  



 
 
16. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง อำเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

หมายเหตุ ที่อยู่ องค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง ตั้งอยู่ 194 หมู่ 7 ตำบลจำปาโมงตำบล อำเภอบ้านผือ 
จังหวัดอุดรธานี 41160  โทร/โทรสาร 042-151066  เวลาเปิดทำการ เวลา 8.30 - 16.30 น. 
เว้นวันหยุดราชการ  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  



ทะเบียนเลขที่ .................. / 2568 
 

แบบยืนยันสิทธกิารขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  ผู้สูงอาย ุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

ข้อมูลผู้สูงอายุ 
           เขียนที ่    องค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง       . 
           วันที่...........เดือน.................................พ.ศ. .................. 
 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ ................................................. นามสกุล................................................................ 
เกิดวันที่........................เดือน..............................................พ.ศ. ............................ อายุ........................ปี สัญชาติ       ไทย       . 
มีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบียนบ้านเลขที่................................หมูท่ี.่..................ตรอก/ซอย...................................................................... 
ถนน..............................................ตำบล/แขวง          จำปาโมง           อำเภอ/เขต            บ้านผือ                          . 
จงัหวัด               อุดรธานี                .รหัสไปรษณีย์      41160      โทรศัพท์................................................................... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำขอ  -  -  -  
สถานภาพ    โสด    สมรส    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อ่ืน ๆ......................................................................... 
รายได้ต่อเดือน...............................................................บาท    อาชีพ.................................... ......................................................... 
มีความประสงค์   ขอยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 

       หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566) 
  ไม่ขอรับสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยวิธีดังต่อไปนี้ ( เลือก 1 วิธี ) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
 หนังสือมอบอำนาจพร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 

 “ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ณ วันที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และขอ
รับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ” 

 “ข้าพเข้ายินยอมให้นำข้อมูลส่วนบุคคลเข้าสู่ระบบควอมพิวเตอร์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น และยิม
ยอมให้ตรวจสอบข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนกลางภาครัฐ” 

 
 

(ลายมือชื่อ)..........................................................   (ลายมือชื่อ)............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 
   (.........................................................)              ( นางสาวรัญชญา  วรวงศ์เทพ ) 
   ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ       นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
 

หมายเหตุ : ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และทำเครื่องหมาย ✓ ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน 
 ผู้ยื่นคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวของเป็น....................................................กับผู้สูงอายุที่ขอยืนยันสิทธิ 
ชื่อ-สกุล........................................................เลขประจำตัวประชาชน --- 
ที่อยู่...................................................................................................................... ............โทรศัพท์................................................... 
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ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
................................................................... .................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
---  
แล้ว 
 เป็นผู้มีคุณสมบัติยืนยันสิทธิครบถ้วน 
 เป็นผู้ที่รอตรวจสอบคุณสมบัติ ณ วันที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพ 
 เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
…………………………………………………………………………..…………….. 
…………………………………………………………………………..…………….. 
…………………………………………………………………………..…………….. 
 
(ลงชื่อ)       .............................................................. 

( นางสาวรัญชญา  วรวงศ์เทพ ) 
นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

 

 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง  
 คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว  
มีความเห็นดังนี้ 
 สมควรรับขึ้นทะเบียน  
 ไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน…………………………………………… 
................................................................................................  
 

 
กรรมการ (ลงชื่อ).................................................... 
                      ( นายศรัญญ ู บุญมาประสิทธิ์ ) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ).................................................... 
                         ( นางสาวนฤมล  แวงคำ ) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ).................................................... 
                         ( นายพีรกร  เจริญชนม์ ) 

 

คำสั่ง 
  รับยืนยันสิทธิ    ไม่รับยืนยันสิทธิ    อ่ืนๆ..................................................................................................  
 ............................................................................................................................. ........................................................... 
   
    (ลงชื่อ)...................................................... 
         ( นายอาจอง  กองมณี ) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจำปาโมง 
  วัน/เดือน/ปี....................................................... 
 
 
 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่......................เดือน..................................... พ.ศ. ..................... 
 การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุครั้งนี้ เพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ตามท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนและตามช่วงระยะเวลาในการยืนยันสิทธิ โดยได้รับตั้งแต่เดือน..................................................เป็นต้นไป 


